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DEKAN PROF.DR. ILHAMI CELIK

BiRIMi FEN FAKULTESI
iLK AMIRIi REKTOR

Fakiiltenin vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve Ogretimi gergeklestirmek icin gerekli tiim
faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla calismalar1 yapar,
planlar, yénlendirir, koordine eder ve denetler. Fakiltenin ve birimlerinin temsilcisi olup sevk ve
idaresinden sorumludur.

Fakiiltenin ve bagl birimlerinin 6gretim kapasitesinin rasyonel bir sekilde kullanilmasinda ve
gelistirilmesinde gerektigi zaman giivenlik 6nlemlerinin alinmasinda, 6grencilere gerekli sosyal
hizmetlerin saglanmasinda, egitim- 6 gretim, bilimsel arastirma ve yayim faaliyetlerinin diizenli bir sekilde
yuritilmesinde, biitiin faaliyetlerin gézetim ve denetiminin yapilmasinda, takip ve kontrol edilmesinde ve
sonug¢larinin alinmasinda rektore karsi birinci derecede sorumludur.

Gorev ve Sorumluluklar::

Fakiilte kurullarma bagkanlik etmek, fakiilte kurullarinin kararlarmi uygulamak ve fakiilte birimleri
arasinda diizenli calismay1 saglamak.

Her 6gretim y1li sonunda ve istendiginde fakiiltenin genel durumu ve isleyisi hakkinda rektdre rapor
vermek.

Fakiiltenin 6denek ve kadro ihtiyaclarimi gerekgesi ile rektorliige bildirmek, fakiilte biitcesi ile ilgili
Oneriyi fakiilte yonetim kurulunun da goriisiinii aldiktan sonra rektorliige sunmak.

Fakultenin birimleri ve her diizeydeki personeli Gizerinde genel gbzetim ve denetim gdrevini yapmak
Fakiiltenin birimleri ve her diizeydeki personelini kapsayacak sekilde motivasyon, is birligi,
dayanigma, mensubiyet ve aidiyet duygularmi gelistirecek yonde ¢aligmalar yapmak.

Fakiilte birimlerini, personel ve dgrencileri kapsayacak sekilde sosyal kiiltiirel, sanatsal ve sportif
faaliyetlerin rektorlitkkle uyum igerisinde etkin bir sekilde yapilmasini saglamak.

Fakiiltenin uluslararasi iligkiler ve is birliklerinin gelistirilmesini saglamak, Uluslararasilasma, kalite
giivence ve akreditasyon konularinda yiiriitiilecek ¢caligmalara onciililkk etmek ve bu hususlarda
rektorliikle uyum i¢inde ¢aligmak.

Akademik personel, is diinyasi, toplum ve 6 grencilerin goriis ve katkilarini da alarak egitim- 6 gretim,
bilimsel faaliyetler ve diger hizmetlerin kalitesini artirma yoniinde ¢aligmalar ve is birlikleri yapmak.
Fakiiltenin ve bagli birimlerinin 6gretim kapasitesinin rasyonel bir sekilde kullanilmasinda ve
gelistirilmesinde gerektigi zaman giivenlik 6nlemlerinin alinmasinda rol almak.

Egitim — 6 gretim, bilimsel arastirmave yaymi faaliyetlerinin diizenli bir sekilde yiiriitiilmesinde, biitiin
faaliyetlerin gézetim ve denetiminin yapilmasinda, takip ve kontrol edilmesinde ve sonug¢larmin
almmasinda rol almak.

Ogretim elemanlarinmn performanslarim ve grencilerin basar1 durumlarini diizenli olarak izlemek ve
degerlendirmek, Fakiiltenin tanitiminin yapilmasi, 6 gretim elemam ve 6 grencilerin sektorle iletisim ve
i birliginin kurulmasii saglamak.

Harcama talimatlarimin biitge ilke ve esaslaria, kanun tiiziik ve yonetmelikler ile diger mevzuata
uygun olmasindan, 6deneklerin etkili, ekonomik ve verimli kullanilmasindan ve bu kanun
cercevesinde yapmalar1 gereken diger islemlerden sorumlu olmak.

Butceyle 6denek tahsis edilen her bir harcama biriminin en st yoneticisi olarak harcama yetkisini
elinde bulundurmak.

Butcede 6ngorulen 6denekleri kadar 6denek gdénderme belgesiyle, 6denek verilen harcama yetkilileri
ise tahsis edilen 6denek tutaninda harcama yapilmasi i¢in Gergeklestirme Gorevlisine talimat vermek.
Tasarruf ilkelerine uygun hareket etmek.

Harcama yetkilisi gérevini yuritmek.

Bagli oldugu siireg ile iist yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri yapmak.



DEKAN YARDIMCILARI

IDARI MALI ISLER VE PERSONELDEN SORUMLU
DEKAN YARDIMCISI DR.OGR.UYESI SECIL SENTORUN

EGITiM- OGRETIM iSLERINDEN SORUMLU

DEKAN YARDIMCISI DOC.DR. SUKRU ACITAS
BiRIMi FEN FAKULTESI
iLK AMIRIi DEKAN

Dekan tarafindan kendisine ¢alismalarinda yardimer olmak, egitim gretim hizmetlerinin ytirtitiilmesini
saglamak iizere fakiiltenin aylikli 6gretim iiyeleri arasindan sectigi iki kisidir.

Gorev ve Sorumluluklari: (idari Mali isler ve Personelden Sorumlu Dekan Yardimcisi)

e  Yiiksekogretim Kanunu'nun 4. ve 5. maddelerinde belirtilen amag ve ilkelere uygun hareket etmek.

e Dekanin bulunmadigt zamanlarda Fakiilte Akademik Kurulu, Fakiilte Kurulu ve Fakiilte Yonetim
Kurulu gibi kurullara bagkanlik etmek.

e Kadro ihtiyag taleplerinin zamaninda bildirilmesi konusunda Dekanla birlikte koordineli hareket
etmek.

e Akademik personelin siire uzatma islemlerinin takibini yapmak.

e Gorevden ayrilma, goreve yeni baglama vb. islemlerin zamaninda yapilmasini saglamak.

e lzin, rapor, gecici gorev vb. islemlerin zamaninda ve hatasiz yapilmasini saglamak.

e Fakiilte binalarinin kullanim ve onarim planlarinin yiiriitiilmesini koordine etmek.

e Tahakkuk, ayniyat ve teknik hizmetleri denetlemek.

e  Temizlik hizmetleri ile ¢evre diizenlemelerinin kontroliinii fakiilte sekreteri ile koordineli saglamak.

e Satm alma ve ihale ¢aligmalarini1 denetlemek.

e  Gorev alanina giren konularda komisyonlar kurmak, komisyon ¢aligmalarmimn takibini yapmak ve
siiresi iginde sonuglandirilmalarim saglamak. (Kalite Giivence Sistemi, I¢ Kontrol ve Stratejik Plan
Calismalarinin yapilmasi)

e Bagli oldugu siireg ile iist yoneticileri tarafindan verilen diger is ve islemleri yapmak.

Gorev ve Sorumluluklar:: (Egitim- Ogretim Islerinden Sorumlu Dekan Yardimcisi)

e  Yiiksekogretim Kanunu'nun4. ve 5. maddelerinde belirtilen amag ve ilkelere uygun hareket etmek.

e  Dekanin bulunmadigi zamanlarda Fakiilte Akademik Kurulu, Fakiilte Kurulu ve Fakiilte Yonetim
Kurulu gibi kurullara bagkanlik etmek.

e  Boliimlerin ders planlari, dersliklerin dagitimi, siav programlart ile ilgili galismalar1 koordine etmek,
bu isler i¢in yapilacak toplantilara bagskanlik etmek.

e  Yatay gecis (kurumlararasi, MYP Ek Madde-1, Kurumigi), dikey gecis, ¢ift ana dal, yandal, yabanci
ogrenci kabulii ile ilgili galisma ve takibini yapmak.

e Ogrenci sorusturma dosyalarmi izlemek, kurulacak komisyonlara baskanlk etmek.

e  Fakiiltenin etkinliklerini, Ogrenci kuliipleri ve dgrencilerin diizenleyecegi etkinlikler icin gerekli
bildirimleri yapmak.

e  Birim Web Sitesinin Guncellenmesini saglamak.

e Ogrencilerin bireysel ve ortak sorunlarin1 dekan adma dinlemek ve ¢dziime kavusturmak.

e Akademik yil baglangicinda danisman oOgretim elemanlanna egitim-6gretim ile ilgili
bilgilendirmelerde bulunmak, toplantilar yapmak.

e  Kurum i¢i ve kurum dis1 bursiyer segimlerini gergeklestirmek tizere ilgili komisyonda gorev almak.

e Bagl oldugu siireg ile iist yoneticileri tarafindan verilen diger is ve islemleri yapmak.



FAKULTE SEKRETERI AYFER OLCAY

BiRIMi FEN FAKULTESI
iLK AMIRIi DEKAN

Gorev ve Sorumluluklar::

e Kanun, yonetmelik ve diger mevzuatm takibi ve uygulanmas:.

e Fakilte Kurulu, Fakilte Yonetim Kurulu ve Disiplin Kurulu kararlarinin yazilmasi.

e  On Mali Kontrol islemleri.

e Idare Faaliyet Raporunun hazirlanmas.

e Biit¢enin hazirlanmasi ve yonetimi.

e  Malzeme ihtiyag talepleri ve tagmir ile ilgili tiim islemlerin yapilmasi.

e Satin alma ve ihale ¢aligmalarini yiiriitmek.

e Bilgi edinme kanununagore bilgilerin zamanindaverilmesi. Gizli ve devlet sirriniteligindeki bilgilerin
aciklanmamasi. Personel bilgilerinin saklanmasi ve gizli yazilari yazilmas:.

e Kadro takip ve ¢aligmalar.

e Universitemizi¢ ve dis tehditler ile dogal afetlere kars1 koruma ve giivenlik tedbirlerinin saglanmas.
(Sivil savunma, yangm, deprem, sel, Covid-19 pandemisi, terér, provokasyon vb.)

e EBYS sisteminde yazismalari, gelen- giden evraklar titizlikle takip edip, dagitimini saglamak.

e Birimlere uygun personelin gérevlendirilmesi.

e Giivenlik ve Temizlik iscileri ile ilgili takipler.

e  Tasinir mallarin ekonomik yolla temin edilmesi teslim alinmasi, giris ve ¢ikigma iliskin kayitlarn
tutulmasi, zimmetleme ve muhafazasi.

e Tagmirlarin yangina, islanmaya, bozulmaya, ¢alinmaya ve benzeri tehlikelere kars1 korunmasi igin
gerekli tedbirlerin alinmasimin saglanmasi.

e Fakiiltede olusan atiklarin giivenli ve mevzuatlara uygun olarak toplanmasi, tagimmasi ve geri
kazanim/nihai bertarafi igin ilgili birime génderilmesi.



BOLUM BASKANI VE BOLUM BASKAN YARDIMCILARI

BiYOLOJi BOLUMU
BOLUM BASKANI
BOLUM BSK. YARDIMCILARI

FiZiK BOLUMU
BOLUM BASKANI
BOLUM BSK. YARDIMCILARI

ISTATISTIK BOLUM
BOLUM BASKANI
BOLUM BSK. YARDIMCILARI

KiMYA BOLUMU
BOLUM BASKANI
BOLUM BSK. YARDIMCILARI

MATEMATIK BOLUMU
BOLUM BASKANI
BOLUM BSK. YARDIMCILARI

BiRIMi
iLK AMIRi

Gorev ve Sorumluluklari:

PROF.DR. MEHMET CANDAN
DR.OGR.UYESI HANDAN ACELYA KAPKAC
DR.OGR.UYESI CANER AYDINLI

PROF.DR. METIN KUL
PROF.DR. EVREN TURAN
DR.OGR.UYESI HALIL GAMSIZKAN

PROF.DR. SEVIL SENTURK
DR.OGR.UYESI ISMAIL YENILMEZ
DR.OGR.UYESI MUSTAFA CAVUS

PROF.DR. MURAT ERDEM
PROF.DR. AYGA ATILIR OZCAN
DOG.DR. HAKAN UNVER

PROF.DR. HUSEYIN AZCAN
PROF.DR. FIGEN TAKIL MUTLU
DR.OGR.UYESI FATMA DIGDEM KOPARAL

FEN FAKULTESI
DEKAN

e  Yiiksekdgretim Kanunu'nun 4. ve 5. maddelerinde belirtilen amag ve ilkelere uygun hareket etmek.
e Ders programi ve ders gorevlendirmelerinin yapilmasmi saglamak.

e  Ders dagilimiile boliim kadro yapisi arasindaki esglidiimii denetlemek ve kadro ihtiyacini belirlemek.
e Akademik yila baglamadan 6nce boliim akademik toplantis1 yapmak.

e Boliim faaliyet, stratejik plan, performans kriterlerinin hazirlanmasini saglamak.

e  Erasmus, Farabi, Mevlana gibi degisim programlariyla ilgili caligmalari yiiriitmek.

e Ogrencilerin basan durumlarim izlemek, bunlarin sonuglarimi degerlendirmek, birim ici ve Dekanhk
kapsaminda bilgilendirme ve degerlendirme yapmak.

e  Ek ders 6demeleri ile ilgili belgeleri zamaninda Dekanliga ulastirmak.

e Anabilim dali baskan1 olarak lisansiistii programlarm diizenli sekilde yiiriitiilmesini saglamak.

e  Ogrenci danismanlik hizmetlerini yapmak ve dgrencilerle toplantilar diizenlemek.

e  Fakiilte Kurulu toplantilarina katilarak boliimii temsil etmek.

Sinav programlarinin hazirlanmasi ve smavlarin yiiriitiilmesi.

Kurum i¢i ve kurum dis1 bursiyer se¢imlerini ger¢ceklestirmek iizere ilgili komisyonda gorev almak.
Donem sonu akademik ve genel durum degerlendirme Bolim Kurulu toplantisinin yapilmasi.
Bilimsel arastirmalar yapmak ve bilimsel alanda adinaulusal ve uluslararasi kongreler diizenlenmesine
yardimc1 olmak.

Ogrenci temsilci secimlerinin yonergeye uygun sekilde gerceklestirilmesi.

Anabilim dali baskan1 olarak lisansiistii programlarin diizenli sekilde yiiriitiilmesini saglamak.
Ogrenci danigmanlik hizmetlerini yapmak ve dgrencilerle toplantilar diizenlemek.

Fakiilte Kurulu toplantilarina katilarak béliimii temsil etmek.



Sinav programlarinin hazirlanmasi ve smavlarin yiiriitiilmesini saglamak.

Kurum i¢i ve kurum dis1 bursiyer segimlerini gergeklestirmek iizere ilgili komisyonda gérev almak.
Donem sonu akademik ve genel durum degerlendirme Boliim Kurulu toplantisinin yapilmasi.
Bilimsel arastirmalar yapmak ve bilimsel alanda adinaulusal ve uluslararasi kongreler diizenlenmesine
yardimc1 olmak.

Ogrenci temsilci segimlerinin yonergeye uygun sekilde gerceklestirilmesi.



OGRETIM UYELERI (PROF.DR./ DOC.DR/ DR.OGR.UYESI)

BiRIMi FEN FAKULTESI
iLK AMIRIi DEKAN

Gorev ve Sorumluluklar::

Yiiksekogretim Kanunu'nun 4. ve 5. maddelerinde belirtilen amag ve ilkelere uygun hareket etmek.
Ders igeriklerinin hazirlanmasi ve planlanmasi ¢aligsmalanna katilmak, gérevlendirilmis olduklar ders
(ler)in eksiksiz yapilmasinin saglanmasi.

Ogrenci danismanlik hizmetlerine katilmak, 6grencilerin béliim ve ¢evreye uyum saglamalarna
yardimc1 olmak.

Dekanlik ve Boliim Baskanligimm 6n gordiigii toplantilara (egitim-6gretim, sosyal ve kiiltiirel)
katilmak, faaliyetlere destek vermek.

Bilimsel arastirmalar yapmak ve bunlarin sonuglarini ¢esitli platformlarda sunmak.

Bilimsel alanda ulusal ve uluslararasi etkinlikler diizenlenmesine katkida bulunmak.

Boliimde egitim-6gretim faaliyeti ve ilgili komisyonlari, stratejik plan performans kriterleri gibi her
yil yapilmasi zorunlu ¢aligmalara destek vermek.

Erasmus, Farabi ve Mevlana gibi degisim programlariyla ilgili caligmalara destek vermek.
Egitim-0gretim faaliyetlerinde akademik takvimin esas alinmasi ve zamaninda uygulanmasi.

I¢ kontrol faaliyetlerini desteklemek, hassas gorevleri bulundugunu bilmek ve buna gore hareket
etmek.

PROF. DR. BERRIN AYAZ TUYLU BiYOLOJI
PROF. DR. CENGIZ TURE BIYOLOJI
PROF. DR. ELIF OZTETIK BiYOLOJI
PROF. DR. ELIF YAMAC BiYOLOJI
PROF. DR. EMEL SOZEN BIiYOLOJI
PROF. DR. ERSIN YUCEL BiYOLOJI
PROF. DR. FERHAT ALTUNSOY BiYOLOJI
PROF. DR. FILIZ ALANYALI BIYOLOJI
PROF. DR. GOZDE AYDOGAN KILIC BiYOLOJI
PROF. DR. HATICE MEHTAP KUTLU BiYOLOJI
PROF. DR. HULYA ALTUNTAS BIYOLOJI
PROF. DR. KIYMET GUVEN BiYOLOJI
PROF. DR. MEHMET BURCIN MUTLU BiYOLOJI
PROF. DR. MEHMET CANDAN BIiYOLOJI
PROF. DR. MERAL YILMAZ CANKILIC BiYOLOJI
PROF. DR. MUHITTIN ARSLANYOLU BiYOLOJI
PROF. DR. NALAN YILMAZ SARIOZLU BIiYOLOJI
PROF. DR. RASIME DEMIREL BiYOLOJI
PROF. DR. AHMET SENOL AYBEK FiZIK

PROF. DR. BURCU ERDOGAN FizZiK

PROF. DR. CEM YUCE FiZiK

PROF. DR. ENGIN TIRAS FiZIK

PROF. DR. EVREN TURAN FizZiK

PROF. DR. HAKAN CEBECI FizZiK




PROF. DR. MERYEM AKBELEN FizZiK

PROF. DR. METIN KUL FiZIK

PROF. DR. MURAT TANISLI FiZiK

PROF. DR. MUIDAT CAGLAR FiZiK

PROF. DR. NIHAL KUS FiZiK

PROF. DR. NURAY CANDEMIR FizZiK

PROF. DR. OZGUR ALVER FiZiK

PROF. DR. SEDEF DIKMEN FiZIK

PROF. DR. SULEYMAN DEMIR FiZiK

PROF. DR. TULAY HURMA FiZiK

PROF. DR. UGUR SERINCAN FIZIK

PROF. DR. YASEMIN CAGLAR FiZiK

PROF. DR. BERNA YAZICI ISTATISTIK
PROF. DR. BETUL KAN KILINC ISTATISTIK
PROF. DR. ILHAN USTA ISTATISTIK
PROF. DR. SEVIL SENTURK ISTATISTIK
PROF. DR. YELIZ MERT KANTAR ISTATISTIK
PROF. DR. ADNAN OZCAN KiMYA
PROF. DR. ALI OZCAN KIMYA
PROF. DR. ARZU ERSOZ KIiMYA
PROF. DR. ASIYE SAFA OZCAN KIMYA
PROF. DR. AYCA ATILIR OZCAN KIiMYA

PROF. DR. DENIZ HUR KIMYA
PROF. DR. FILIZ YILMAZ KiMYA

PROF. DR. IBRAHIM KANI KIMYA

PROF. DR. ILHAMI CELIK KiMYA
PROF. DR. MURAT ERDEM KiMYA
PROF. DR. SIBEL EMIR DILTEMIiZ KIMYA
PROF. DR. ULKU DILEK UYSAL OZDEMIR |KIiMYA
PROF. DR. YASEMIN CIMEN MUTLU KIMYA
PROF. DR. ALI DENiZ MATEMATIK
PROF. DR. BARIS ERBAS MATEMATIK
PROF. DR. BUNYAMIN DEMIR MATEMATIK
PROF. DR. EMRAH AKYAR MATEMATIK
PROF. DR. FIGEN TAKIL MUTLU MATEMATIK
PROF. DR. HANDAN AKYAR MATEMATIK
PROF. DR. HUSEYIN AZCAN MATEMATIK
PROF. DR. MURAT LIMONCU MATEMATIK
PROF. DR. NEDIM DEGIRMENCI MATEMATIK




PROF. DR. NIHAL EGE MATEMATIK
PROF. DR. NULIFER OZDEMIR MATEMATIK
PROF. DR. SERKAN ALI DUZCE MATEMATIK
PROF. DR. SENAY BULUT MATEMATIK
PROF. DR. TANER BUYUKKOROGLU MATEMATIK
PROF. DR. YILMAZ DERELI MATEMATIK
PROF. DR. YUNUS OZDEMIR MATEMATIK
DOC. DR. EMEL ERGENE BiYOLOJI
DOC. DR. GULCIN ISIK BiYOLOJi
DOC. DR. HARUN BOCUK BiYOLOJI
DOC. DR. NESIL ERTORUN BiYOLOJI
DOC. DR. RECEP SULHI OZKUTUK BiYOLOJI
DOC. DR. VOLKAN KILIC BIiYOLOJI
DOC. DR. ERTUGRUL izCi FiziK

DOC. DR. MUSTAFA KULAKCI FiZIK

DOC. DR. NESLIHAN SAHIN FiziK

DOC. DR. SABIHA AKSAY FiziK

DOC. DR. ZULEYHA OZTAS FiZIK

DOC. DR. KADIR OZGUR PEKER ISTATISTIK
DOC. DR. OZER OZDEMIR ISTATISTIK
DOC. DR. SUKRU ACITAS ISTATISTIK
DOC. DR. ZERRIN ASAN GREENACRE ISTATISTIK
DOC. DR. BILGE ERDEM KIMYA

DOC. DR. ELIF MINE ONCU KAYA KIMYA

DOC. DR. EMEL ERMIS KiMYA

DOC. DR. HAKAN UNVER KIMYA

DOC. DR. ILKER AVAN KIMYA

DOC. DR. OZER GOK KiMYA

DOC. DR. OZLEM UNLUER KIMYA

DOC. DR. YASEMIN SUZEN DEMIRCIOGLU | KIMYA

DOGC. DR. ADEM ERSIN UREYEN MATEMATIK
DOC. DR. BAHAR KARAMAN MATEMATIK
DOC. DR. DERYA CELIK MATEMATIK
DOGC. DR. ILKNUR ATASEVER GUVENC MATEMATIK
DOC. DR. MUSTAFA SALTAN MATEMATIK
DOC. DR. NEZAHAT CETIN MATEMATIK
DOGC. DR. SIRIN AKTAY MATEMATIK




DOC. DR. UTKU ERDOGAN MATEMATIK
DR. OGRETIM UYESI CANER AYDINLI BiYOLOJIi
DR. OGRETIM UYESI HANDAN AGELYA KAPKAC BiYOLOJI
DR. OGRETIM UYESI BURCU ARPAPAY FizZiK

DR. OGRETIM UYESI HALIL GAMSIZKAN FizZiK

DR. OGRETIM UYESI M. TURKAY AYTEKIN AYDIN FiZIK

DR. OGRETIM UYESI METIN ALTAN FiZiK

DR. OGRETIM UYESI OGUZ ERTUGRUL FizZiK

DR. OGRETIM UYESI OZGE BAGLAYAN FIZIK

DR. OGRETIM UYESI SECIL SENTORUN FiZiK

DR. OGRETIM UYESI ZAFER DIKMEN FizZiK

DR. OGRETIM UYESI ALPER BEKKI ISTATISTIK
DR. OGRETIM UYESI ISMAIL YENILMEZ ISTATISTIK
DR. OGRETIM UYESI LEVENT TERLEMEZ ISTATISTIK
DR. OGRETIM UYESI MUSTAFA CAVUS ISTATISTIK
DR. OGRETIM UYESI HALIL BERBER KIMYA

DR. OGRETIM UYESI HUSEYIN BERBER KIMYA

DR. OGRETIM UYESI SULTAN FUNDA EKTI KIMYA

DR. OGRETIM UYESI EMRE AKDOGAN KIMYA

DR. OGRETIM UYESI DIDEM TOZKAN MATEMATIK
DR. OGRETIM UYESI FATMA DIGDEM KOPARAL MATEMATIK
DR. OGRETIM UYESI NISA ASLAN MATEMATIK
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OGRETIM GOREVLILERI (OGR.GOR.DR./OGR.GOR.)

BiRIMi FEN FAKULTESI
iLK AMIRIi DEKAN

Gorev ve Sorumluluklar::

Yiiksekogretim Kanunu'nun 4. ve 5. maddelerinde belirtilen amag ve ilkelere uygun hareket etmek.
Boliim Bagkani, Boliim Bagkan Yardimeilari, Anabilim Dali Bagkaninin verecegi akademik ve idari
isleri yapmak.

Dekanlik ve Boliim Baskanliginin 6n gordigi toplantilara (ilgili komisyonlar, kurullar, egitim-
Ogretim, sosyal ve kiiltiirel) katilmak, faaliyetlere destek vermek.

Egitim-6gretim faaliyetlerinde akademik takvimin esas alinmasi ve zamaninda uygulanmasi.
Uygulama derslerinin yiiriitiilmesine yardime1 olmak ve simavlarda gozetmenlik yapmak.
Sorumlu oldugu is, arastirma ve egitim laboratuvarlari ile ilgili caligmalarin yiiriitiilmesine yardimci
olmak.

I¢ kontrol faaliyetlerini desteklemek, hassas gorevleri bulundugunu bilmek ve buna gore hareket
etmek.

OGRETIM GOREVLISI DR. TULAY TOLAN FiZiK
OGRETIM GOREVLISI DR. CIGDEM KALATHILPARMBIL |ISTATISTIK
OGRETIM GOREVLISI DR. HALIL ERYILMAZ ISTATISTIK
OGRETIM GOREVLISI DR. ZULIYET CELIKBILEK KiMYA
OGRETIM GOREVLISI ERDOGAN CAKIR BiYOLOJI
OGRETIM GOREVLISI TULAY TIRAS FiZiK
OGRETIM GOREVLISI BELMA DEGIRMENCI MATEMATIK
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ARASTIRMA GOREVLILERI (ARS.GOR.DR./ARS.GOR.)

BiRIMi
iLK AMIRIi

FEN FAKULTESI

DEKAN

Gorev ve Sorumluluklar::
e  Yiiksekdgretim Kanunu'nun 4. ve 5. maddelerinde belirtilen amag ve ilkelere uygun hareket etmek.
e Dekan, Boliim Bagkani, Boliim Bagkan Yardimcilari, Anabilim Dali Bagkaninin verecegi akademik

ve idari isleri yapmak.

e Uygulama derslerinin yiiriitiilmesine yardimci olmak ve sinavlarda gézetmenlik yapmak.

e I¢ kontrol faaliyetlerini desteklemek, hassas gorevleri bulundugunu bilmek ve buna gore hareket

etmek.
ARAS. GOR. DR. BURAK BERBER BiYOLOJI
ARAS. GOR. EMRULLAH YILMAZ BiYOLOJI
ARAS. GOR. ERHAN ILTER BiYOLOJI
ARAS. GOR. MERVE KESKINOGLU INCE [BIYOLOJI
ARAS. GOR. BUSE OZALP BiYOLOJI
ARAS. GOR. SELIN AKBAS BiYOLOJI
ARAS. GOR. DR. ORKUN ERGURHAN FiZiK
ARAS. GOR. BURAK ARATAN FiZiK
ARAS. GOR. HATICE GUNEY FiZIiK
ARAS. GOR. ARSEN DEMIROGLU FizZiK
ARAS. GOR. SALIH CAKIR FizZIK
ARAS. GOR. DR. CENK iCcOz ISTATISTIK
ARAS. GOR. HANEFI GEZER ISTATISTIK
ARAS. GOR. KUBRANUR YILMAZ ISTATISTIK
ARAS. GOR. DILEK YALCIN KiMYA
ARAS. GOR. PINAR KAPCI KIMYA
ARAS. GOR. GIZEM TUTAR KiMYA
ARAS. GOR. YAGMUR SIMAY KOKEN KiIMYA
ARAS. GOR. TUGCE KESIM KiIMYA
ARAS. GOR. DR. MEHMET ERGEN MATEMATIK
ARAS. GOR. DR. GOKCE CAKMAK MATEMATIK
ARAS. GOR. DR. SAMET BILA MATEMATIK
ARAS. GOR. DR. AYSE TORUN MATEMATIK
ARAS. GOR. EDANUR TASTAN MATEMATIK
ARAS. GOR. MUSTAFA UZUN MATEMATIK
ARAS. GOR. OGUZHAN ODABAS MATEMATIK

OGRENCI iSLERI BiRiMi
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(Biilent OLGUN, Siileyman CETIN)

BiRIMi FEN FAKULTESI
iLK AMIRIi FAKULTE SEKRETRI

Gorev ve Sorumluluklar::

e Ogrenci otomasyon sisteminde yoklama, not ve bilgi giris islemleri.

e  Ogrencilerin mezuniyet islemlerinin takibi.

e Erasmus, Farabi, Mevlana vb. programlara katilan dgrencilerin islemlerinin takibi.

e Ders ve sinav programlarinda ¢akigma olmasi.

e Ogrencilerle ilgili her tiirlii belgenin zamaninda diizenlenip gdénderilmesi.

e Ogrenci disiplin islemlerini takip edilip, ilgili yerlere bilgi verilmesi.

e Stajyer 6grenci SGK giris — ¢ikis islemlerinin yapilmasi.

e  Siireli yazilarin zamaninda hazirlanmasz, ilgili birim ya da kuruluslara gonderilmesi.
e Egitim 6gretim faaliyetlerinde akademik takvimin esas alinmasi.

e Not Diizeltme ve Muafiyet/ Intibak is ve Islemlerinin takip edilip sonuglandiriimasi.
e Yatay Gegis is ve Islemlerinin takip edilip sonuglandirilmasi

e Kesin kayit 15 ve islemlerinin takip edilip sonug¢landirilmasi.

e  Yaz okulu is ve Islemlerinin takip edilip sonuclandiriimasi.

e  Burs is ve Islemlerinin takip edilip sonuglandiriimas.

e  Katki pay1 is ve Islemlerinin takip edilip sonuglandiriimas.

e  Askerlik is ve Islemlerinin takip edilip sonuclandiriimas.

TAHAKKUK BIiRiMi

(Nuh TAS, Ercan AKBAS)

BIiRIMi FEN FAKULTESI

iLK AMIRIi FAKULTE SEKRETRI

Gorev ve Sorumluluklar::

e  Maas hazirlamasinda 6zliikk haklarinin zamaninda temin edilmesi.

e  Maas hazirlanmasi sirasinda kisilerden kesilen kesintilerin dogru ve eksiksiz yapilmasi.

e  Odeme emri belgesi diizenlemesi.

e  SGK’na elektronik ortamda gonderilen keseneklerin dogru, eksiksiz ve zamaninda gdnderilmesi.

e  Birim biitgesinin fakiilte sekreterligiyle koordineli olarak hazirlanmasi.

e Dogum ve 6liim yardimlarinin tahakkuk evraklarmi hazirlamak.

e  Personelin mali haklar ile ilgili tiim is ve islemler (Maas, ek ders, mesai, yolluk, satin alma, aile
yardimi, emeklilik vb.) ile ilgili bilgilerin zamaninda girilmesi ve tahakkuk edilmesi.

e  FEk ders iicretlerinin zamaninda hazirlanmasi.

e Icraislemleri.

e  Kismi Statiide ek ders veren Ogretim Elemanlarimn SGK giris ve ¢ikislarmni sisteme girmek/takip
etmek.
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SATIN ALMA BIiRiMi / AYNIYAT

(Sef Senol ZULFIKAR / Giingér OZTURK)

BiRiMi FEN FAKULTESI
iLK AMIRIi FAKULTE SEKRETRI

Gorev ve Sorumluluklar::

Tasmir alims, giris ve ¢ikis kayitlarinin (TIF, Zimmet Fisi, Devir Alma, Devir Etme, Hurda, {ade gibi)
yerinde ve zamaninda kontrolleri yapilarak diizenlenmesi.

Taginir malzemelerin giristen kullanima verilen siire igerisinde uygun depolanmasinin ve
saklanmasinin saglanmasi.

Tiiketim malzemelerinin kullanimi, giris ve ¢ikis kayitlar1 ve depolanmasi ile ilgili iglemler.
Ambar sayimini ve stok kontroliinii yapmak, harcama yetkilisince belirlenen asgari stok seviyesinin
altma diisen taginirlar harcama yetkilisine bildirmek.

Kullanimda bulunan dayanikli taginirlari bulunduklar1 yerde kontrol etmek, sayimlarmi yapmak ve
yaptirmak.

Harcama biriminin malzeme ihtiya¢ planlamasimin yapilmasina yardimci olmak.

Satin alma Islemleri (Piyasa Fiyat Arastirmasi, standartlara uygun malzeme alimi, alimi yapilan
malzemelere ait 6deme evraklarinin hesap kodlarinda hata yapilmamasi ve kanuni kesintilerin biitce
rakamlarina uygun sekilde yapilmasi).

Dekanlik harcamalari ile ilgili biitce ve 6denekleri takip etmek, ek 6denek taleplerini hazirlamak.
Mal ve hizmet alimlarinda yaklasik maliyetin dogru hesaplanmasi ve gizliligin saglanmasi.
Avans Islemleri.

YAZI iSLERI BiRiMi

(Cemile KILIC, Handan BOLUK DUZENLI, Yagmur Pinar AKAN)

BiRiMi FEN FAKULTESI
ILK AMIRIi FAKULTE SEKRETRI

Gorev ve Sorumluluklar::

Gelen giden evraklarin takip edilip, EBYS kayitlarinin ve dagitiminin yapilmasi.
Yapilacak toplantilarin zaman ve giindemlerini ilgililerine bildirmek.

Yapilacak toplantilarin zaman ve giindemlerini ilgililerine bildirmek.

Siireli yazilan takip etmek.

I¢ kontrol faaliyetlerini desteklemek.

Disiplin islemlerini takip edip, ilgili yerlere bilgi vermek.

Donem ve yil sonlarinda gerekli evrak diizenlemesinin yapilmasi.
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BOLUM SEKRETERLERI
(ilknur EROZ, Hatice Zeynep BAYKAL, Hasan ONUR, Gozde TOPCU, Mehmet CELIKEL)

BiRIMi FEN FAKULTESI
iLK AMIRIi FAKULTE SEKRETRI

Gorev ve Sorumluluklari:

e Boliim ile ilgili yazismalarm zamaninda yapilmasi.

e Bolim kurulu ¢agrilarinin yapilmasi, kurul kararlarinin yazilmasi ve ilgililere teblig edilmesi.

e Boliim Baskanhigina ait resmi bilgi ve belgelerin muhafazasi ve béliimle ilgili evraklarin yazih ve
dijital ortamda arsivlenmesi.

e  Egitim -Ogretim ile ilgili ders gdrevlendirme, haftalik ders program1 ve sinav programinin zamanmda
yapilmasina yardimci olmak.

e Boliim Bagkanligi demirbag esyasina sahip ¢ikmak.

e Cevap verilmesi gereken yazilara zamaninda cevap verilmesi ve siireli yazilarim zamanmda
cevaplanmasi.

TEKNISYEN VE TEKNIKERLER/ TEKNIK SERVIS BIRIMLERI (DESTEK PERSONELI)
(Nese OYGUR, Koray AKKUS, Volkan Nehir OZKARA, Mesut AKIN)

BiRIMi FEN FAKULTESI
iLK AMIRIi FAKULTE SEKRETRI

Gorev ve Sorumluluklari:

e  Ogrenci ve/veya arastirma laboratuvarlarinda kullanilacak kimyasallarin hazirlanmas.

e Laboratuvarda kullanilacak malzeme ve kimyasallarin ders sirasinda 6grencilere verilmesi.

e Laboratuvarda kullanilacak malzeme ve kimyasallarin ders sirasinda dgrencilere verilmesi.

e  Onarmm i¢in gerekli makine teghizatin hazir ve ¢alisir durumda bulundurulmasi.

e Asansor, fotokopi makinesi, jeneratdr, baski makinesi, gli¢c kaynag, giivenlik kamera sistemi gibi
cihaz ve makinelerin periyodik bakimlarinin zamaninda yaptirilmasi, szlesmelerinin hazirlanmasi.

e Trafo odasi, elektrik panolari gibi yerlere ikaz isaretlerinin asilmasi.

e I¢ kontrol faaliyetlerini desteklemek, hassas gorevleri bulundugunu bilmek ve buna gére hareket
etmek.
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ATIK YONETIM KOMIiSYONU

(Komisyon Baskam:: Dr.Ogr.Uyesi Secil SENTORUN, Birim Sorumlusu: Ayfer OLCAY, Ogr.Gor.
Erdogan CAKIR, Aras.Gor. Hanefi GEZER, Aras.Gor. Burak ARATAN, Aras.Gor.Dr. Mehmet
ERGEN, Nese OYGUR)

BiRIMi FEN FAKULTESI
ILK AMIRi DEKAN YARDIMCISI

Gorev ve Sorumluluklar::

e Fakiiltede olusan atiklarin giivenli ve mevzuatlara uygun olarak toplanmasi, tasinmasi ve geri
kazanim/nihai bertarafi igin ilgili birime gonderilmesi.

e  Tehlikeli atiklarin geri kazanim/nihai bertarafa gonderilmeden 6nce birim i¢in olusturulmus uygun
depolarda en fazla 180 giin gecici olarak depolanmasinin saglanmasi.

e Laboratuvarlarda kullanilan kimyasal malzemelere ait Malzeme Giivenlik Bilgi (MSDS) Formlar’nmn
bulundurulmasinin saglanmasi.

e Hassas gorevleri bulundugunu bilmek ve buna gore hareket etmek.

DESTEK HiZMETLERI/ TEMIZLiK PERSONELI

(Arif ULAS, Ersin CIFTCI, Veli OZDEMIR, Fadime SARI, Halime GURCAN, Murat AKCALLI,
Nurten DENMIRKAZIK, Omer CUBUK, Pmar ALTUNAY, Safinaz KURT, Sayime INCELI,
Servet TOPKAYA, Yasin ADA, Sebahattin IPLER, Elcin OZYALCIN, Cahide BAYIR, Durcan
UZUN, Ayse AYDIN, Fatma OZCETIN)

BiRIMi FEN FAKULTESI
ILK AMIiRIi FAKULTE SEKRETRI

Gorev ve Sorumluluklari:

e  Sorumlulugunda olani¢ ve dis alanlarin diizenli, temiz ve hijyenik olmasini, birimlerin bina, eklenti
ve katlarinda yerlesimin diizeninin devamini saglamak.

e  Fen Fakiiltesi Dekanligi hizmetbinasinin eklenti ve katlarindayerlesim diizeninin devamini saglamak.

e Smif, laboratuvar, koridor gibi alanlar1 havalandirmak.

e Posta islemlerini yapmak.

e Fotokopi, teksir gibi islere yardimc1 olmak, evrak dagitimini gergeklestirmek.

e  Elektrik, su, cam, ¢ergeve, kapilarda vb. aksakliklar1 FakUlte Sekreterine bildirmek, yanan lamba, agik
kalmis 151k, acik kalmis musluk vb. Israfa neden olan her seye miidahale etmek.

e (Calisma ortamna giren tim kisilerin ortamdan memnun ayrilmasini saglamak.

e  Gorevlendirildigi mahal ve ¢evrenin temiz/dilizenli tutulmasina gayret gostermek.

e lIzinsiz gdrev yerini terk etmemek.

e (Calisma odasinda tehlikeli olabilecek ocak, 1sitic1, ¢cay makinesi gibi cihazlari mesai bitiminde kontrol
etmek, kap1 ve pencerelerin kapali tutulmasini saglayarak gerekli giivenlik tedbirlerini almak.

e  Hassas gorevleri bulundugunu bilmek ve buna gore hareket etmek.

e Zaman ¢izelgesine ve kilik-kiyafet yonetmeligine uymak, mesai saatleri i¢erisinde personel tanitm
kimlik kartin1 takmak.

e  Dekanlik panolarina ilan, duyurular1 yapmak ve bu iglemleri takip etmek.

e Is Saghy ve Giivenligi kapsaminda kendisine bildirilen talimatlara uymak.

e Bagli oldugu list yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri yapmak.

e Meydana gelen her tiirlii olayda Fakiilte Sekreterligine bilgi vermek.
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